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HR工具-文本范例

企业在职员工训练结果报表

	课 程 名 称
	
	课 程 编 号
	

	项
目
	举 办 日 期
	训 练 时 数
	参 加 人 数

	计

划
	
	
	
	

	实

际
	
	
	
	

	训练费用
	项
目
	预 算 金 额
	实 际 金 额
	异 常 说 明

	
	讲 师 费
	
	
	

	
	教 材 费
	
	
	

	
	其
他
	
	
	

	
	合
计
	
	
	

	训练检讨及呈核
	学员意见
	
	
	

	
	讲师意见
	
	
	

	
	会 计 部
	
	教育训练部
	


填表人：
制表日期：
年
月
日
仅供参考

