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HR工具-文本范例

培训需求调查表（二）
编号：                 年   月   日
	姓名
	
	年龄
	
	出生日期
	

	毕业院校
	
	毕业时间
	
	学历
	

	毕业专业
	
	政治面貌
	
	联系电话
	

	兴趣爱好
	
	健康情况
	

	入所时间
	
	现在岗位
	
	在岗时间
	

	日常服务的产品和车型
	

	最近回所时间
	
	期望回所培训时间
	

	培训项目
	根据你的需要重新排序
	你希望的

培训方式
	请列出需要培训的

具体内容

	1
	电子类基础知识
	
	
	

	2
	服务技巧和工作态度
	
	
	

	3
	企业文化、规章制度
	
	
	

	4
	经济、管理基础知识
	
	
	

	5
	基本产品（空调、轴报等）
	
	
	

	6
	内燃机车产品
	
	
	

	7
	直流电力机车产品
	
	
	

	8
	交流电力产品
	
	
	

	9
	客车产品
	
	
	

	10
	地铁、轻轨产品
	
	
	

	11
	其他知识
	
	
	

	1.当前影响你工作中最主要的问题是什么？

	2.为了弥补不足，当前你最需要的培训是什么？中期培训需要什么？

	3.你对公司和部门的规章制度、培训等其他工作有什么改进建议？你对“员工之家”有什么建议？


仅供参考

