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HR工具-文本范例

员工退休申请表（二）

	退休人

姓名
	
	性

别
	
	出生

年月日
	年  月  日
	国

籍
	
	住址
	

	
	
	
	
	
	已满    岁
	
	
	证件号
	

	历

任

职

务
	关系企业各公司名称
	职别
	起讫时间
	年薪

	
	
	
	自   年   月至    年   月
	

	
	
	
	自   年   月至    年   月
	

	
	
	
	自   年   月至    年   月
	

	拟退休日期
	
	引用

条款
	
	

	是否有配住公司宿舍及借用

公司财物
	
	部门主管

盖章
	
	退休人

签名盖章
	

	审核意见
	

	总经理
	
	经理
	
	初核人
	
	承办人
	



仅供参考

